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GYUJTEMENYHASZNALATI SZABALYZAT

1. A SAROSPATAKI ROMAI KATOLIKUS EGYHAZI GYUJTEMENY
MUZEUMHASZNALATI SZABALYZATA

I. BEVEZETO

A Gy(ljtemény muzeuma nyilvanos muzedlis intézmény, ennek megfeleléen
rendelkezésére all minden, bel- és kilféldi érdeklédének a mizeumok mukodésérdl
52010 jogszabalyok, a Szervezeti és MUiikodési Szabalyzat és a Mizeum Hasznalati és
Szolgaltatasi Szabalyzataban rogzitett médon.

A szolgaltatasok az alabbi helyen vehetdk igénybe:
Szent Erzsébet Haz, 3950 Sarospatak, Szent Erzsébet Gt 13.
Il. A MUZEUM HASZNALATANAK FELTETELEI ES AZ EHHEZ KAPCSOLODO
SZABALYOK
1. KIALLITASOK ES RENDEZVENYEK LATOGATASA
A muzeum kiallitasainak nyitva tartasarol
A muzeum téli és nyari nyitva tartas alapjan Gzemel. A nyitva tartas
megvaltoztatasanak kezdeményezésére a Gyljtemény barmely munkatarsa jogosult,
engedélyezése a Gyljtemény vezetdjének jogkore.
A Muzeum az alabbi rend szerint latogathato:
- aprilis 1-t6l szeptember 30-ig hétf6tol péntekig 10-17 oéraig
- oktober 1-marcius 31-ig hétf6tol péntekig 10-16 oraig.
- szombati napokon a Gy(jtemény muzeuma10-17 éraig csoportok
szamara el6zetes bejelentkezés alapjan latogathaté, a munkatarsak

el6zetes beosztas alapjan tigyeletet biztositanak. Ezen szandékot
pénteken 12 6raig jelezni kell.
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A muzeum kivételes esetben, elére bejelentett, csoportos latogatas esetén
lehet6séget nydijt a kidllitasok nyitva tartason tuli megtekintésére is. Ezt az igényt
legalabb 3 munkanappal korabban a GyGjtemény vezet6jével egyeztetni kell.

A kiallitasokhoz kapcsolodo téritéses szolgaltatasok
Belépdjegyek

A muzeumok kiallitasai csak belépdjegy megfizetése utan latogathatok.

A belépdjegyek arat valamint a kedvezményezettek korét és a kedvezményezett
eseteket a Gyljtemény vezetdje hatarozza meg. El6zetes egyeztetés alapjan a
GyUljtemény vezetéje engedélyt adhat a kiallitdsok ingyenes latogatasara.

Belépdjegy a helyszinen valthaté meg és csupan a jegyen feltiintetett napra érvényes.
A megvaltott jegy nem ruhazhato at.

Ervényes belépéjeggyel a latogaté a nyitvatartasi idében tetszéleges id6t tolthet a
Gy(jtemény kiéllitasaiban.

Belépdjegy arak:

Teljes aru felnétt jegy: 600 Ft
Kedvezményes jegy (diak, nyugdijas): 400Ft
Csoportos jegy (min.15 f6 felett): 400 Ft

A kiallitasok belépdjegyéhez kozpontilag, jogszabaly altal biztositott
kedvezmények:

A muzealis intézmények latogatoit megilleté kedvezményekrdl sz6lé 194/2000.
(XI. 24.) Kormanyrendelet alapjan:
Dijtalanul latogathatja a muzedlis intézmények dllandé és id6szaki kidllitdsait az Eurépai
Gazdasdgi Térségrél szolé megdllapoddsban részes dllam dllampolgdra (a tovdbbiakban:
EGT-dllampolgdr), amennyiben:
a) 6. életévét be nem toltott kiskordq,
b) a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik biztositasardl szold
1998. évi XXVI. torvény 4. § a) pontja szerinti fogyatékos személy (a
tovabbiakban: fogyatékos személy),
c) fogyatékos személyt kisér (legfeljebb 1 f6),
d) a miniszter altal kiadott szakmai belépével rendelkezik,
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e) legalabb 400 f6s taglétszammal rendelkezd, orszagos hataskord
kozgyujteményi szakmai szervezet tagja, (a Pulszky Tarsasag — Magyar
Muzeumi Egyesulet, az ICOM, a Magyar Konyvtéarosok Egyestilete, a Magyar
Levéltarosok Egyesiilete érvényes tagsagi igazolvanyaval rendelkezék)

f) kozoktatasban dolgozé pedagégus,

g) a 70. életévét betoltotte.

h) Ujsagiré igazolvannyal rendelkezék (targyévre érvényesitett igazolvannyal).

A muzedlis intézmények dllandé és id6szaki kidllitdsait 50%-os kedvezményes belépédij
fizetésével latogathatja az EGT-dllampolgdr:
a) a 6. életévének betoltésétdl 26. életévének betoltéséig,
b) 62 év felett,
c) amennyiben legaldbb két, 18 év alatti személyt kisér, és azok — Ptk. 685. § b)
pontja szerinti — kozeli hozzatartozoja (legfeljebb 2 f6).

Magyarorszag allami tinnepérdl sz6l6 1991. évi VIII. torvény 1. §-aban meghatarozott
nemzeti Gnnepeken (marcius 15., augusztus 20., oktober 23)., dllampolgarsagra valé
tekintet nélkil a muzealis intézmények kiallitasai dijtalanul latogathatok.

A torvény értelmében a kedvezményre valé jogosultsagot felhivasra igazolni kell.

A kiallitasok belépojegyéhez a vonatkozo kormanyrendelet 2. § (6) bekezdése
szerint, a muzeum altal biztositott kedvezmények:

A Gydjtemény kidllitdsai ingyenesen ldtogathatok:

a) a Magyar Kultira Napjan (januar 22-én), a Mazeumi Vildgnapon (majus 18-
an), Kulturalis Orokség Napjan (szeptember harmadik hétvégéje), és a
Muzeumok Ejszakajan

b) A kiallitadsok megnyitasakor

c)Sarospatak kozigazgatasi tertiletén miikodo nevelési-oktatasi intézmény
alap- és kozépfoku iskolai képzésében részt vevé szervezett tanulécsoportok
szamara a nevelési-oktatasi intézménnyel létrejott egytttmikodési
megallapodas alapjan.

Tarlatvezetés

A kiallitasok megtekintéséhez tarlatvezetés biztositott. A tarlatvezetés dijat a
belépdjegy tartalmazza.
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Rendezvények, muzeumpedagdgiai programok latogatasa

A mazeum rendezvényei kozil a kiallitas megnyitok és a nyilt napok rendezvényei
barki szdamara ingyenesen latogathatok.

Egyéb muzeumi rendezvények esetenkénti elbiralas szerint belép6jeggyel vagy
ingyenesen latogathatok, melyrél a mizeum a rendezvény meghirdetésekor ad
tajékoztatast.

A mazeumban kilsé szervezo altal tartott rendezvények (musoros est, el6adas,
koncert stb.) szervezo feltételeinek megfelel6 médon latogathatok.

A muzeumban biztositott — a szakszer( tarlatvezetésen, a tarlatkalauzolason, a
latogatoi térben torténd filmnézésen kivili - mizeumpedagdgiai szolgaltatasok
téritési dijhoz kotottek.

Kivételt képeznek ez aldl a helybeli nevelési-oktatasi intézmények tanuloi szamara,
tanérai kereteken beliil nydjtott, az oktatasi-nevelési intézményekkel kotott
egylttmikodési megallapodas szerinti mizeumpedagodgiai szolgaltatasok.

Egyéb szolgaltatasok, szabalyok

A muazeumban kiallitas megnyitok, egyéb rendezvények alkalmaval a ruhatar
hasznalata ingyenes. A ruhatér hasznalata nem kotelezé, az ott elhelyezett
értéktargyakért a muzeum felelésséget nem vallal.

A muazeum kiallitasainak teriiletén étkezni, dohanyozni tilos. A dohanyozni csak az
épulet bejaratatol szamitott 5 méteren kivil szabad.

A muzeum kiallitasaiba allatot bevinni tilos. Kivétel ez aldl a vakvezetd és egyéb segitd
kutya, mely gazdajat kiilon engedély vagy belépéjegy nélkiil a kidllitasban kisérheti.

A kiallitasokon elhelyezett targyakat megfogni, elmozditani tilos. A latassérult
latogatok - el6zetes egyeztetés utan - ez alol a szabaly alol felmentést kaphatnak és
muzeoldgus vagy tarlatvezet6 jelenlétében a kijel6lt targyakat megfoghatjak, kézbe
vehetik.

A muazeum 6sszes kiallitasaban tilos, illetve kilon dijhoz, tovabba kiilon engedélyhez
kotott a fotdzas, videofilm készités. Engedélyt csak a Gyljtemény vezetdje adhat.

A Gytjteményben tizemel6 fénymasold dijmenetes hasznalata kiilsé hasznal6 szamara
csak kivételes esetben engedélyezett, egyébként téritési dijhoz kotott.
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A fénymasolo dijmentes hasznalatat a Gydjtemény vezetéje engedélyezi. Az engedély
elsodleges feltétele, hogy a felhasznalas célja tudomanyos igényt feldolgozas,
szakdolgozat, legyen.

Engedély esetén a fénymasolo téritésmentesen hasznalhato, de a szlikséges
papirmennyiségrol a hasznalonak kell gondoskodnia.

2. A SAROSPATAKI ROMAI KATOLIKUS EGYHAZI GYUJTEMENY
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA A BEIRATKOZOTT OLVASOK
SZAMARA

A sarospataki Romai Katolikus Egyhazi Gyljtemény konyvtara nyilvanos konyvtar.
Minden érdekl6doének rendelkezésére all a konyvtarak muakodésérdl szolo
jogszabalyokban (1997. sz. CXL. tv) meghatarozott és eme ,Konyvtarhasznalati
Szabalyzat"-ban rogzitett médon. Kiemelt céljanak tekinti az Egri Féegyhazmegye
fopasztoranak, papjainak, hiveinek és intézményeinek szolgalatat.

l. Beiratkozas:

A konyvtarba beiratkozhat minden 18. évét betoltott magyar dllampolgar. A
beiratkozas soran a konyvtaros ismerteti az olvaséval a konyvtarhasznalati
szabalyzatot, s 6 a beiratkozasi adatlap aldirasaval kotelezettséget vallal annak
betartasara.

Beiratkozdsi dij (egy évre):

Nincs beiratkozasi dij

Il. Szolgaltatasok:
- konyvtérlatogatas

- informacio a konyvtari szolgaltatasokrol
- a konyvtar altal kijel6lt gytjteményrészek helybeni hasznélata
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- kolcsonzeés

A konyvtar alapszolgaltatasait a beiratkozott olvasok ingyenesen vehetik igénybe.
Kolcsonzés:

Csak beiratkozott olvaso kélcsonozhet.

Egy olvaso egyszerre 3 dokumentumot vihet magaval.

Csak 1960 utan megjelent dokumentumokbdl valaszthat az olvasé.

Kolcsonzési hatarido 4 hét.

Hosszabbitas 2 alkalommal lehetséges, személyesen, telefonon vagy email-ben.
Indokolt esetben hétvégi kdlcsonzést is biztositunk.

A kolcsonzési hataridot ismételten tullépd olvasot a konyvtar atmenetileg
korlatozhatja kolcsonzési jogaban. Az olvasoterem tovabbra is rendelkezésére all.

Nem kolcsonziink:

- kézikonyveket (szotarakat, lexikonokat), adattarakat,
- milvészeti albumokat, apronyomtatvanyokat,

- folydiratokat, segédkonyveket

- kéziratokat, kiilon gytjtemények darabjait

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumot az olvasoé koteles potolni vagy
megtériteni.

Masolas:

Kizarélag a konyvtar dokumentumaibol készitlink masolatot a ,Szerzéi jogi térvény”
(1999. évi LXXVI. tv.) vonatkozo jogszabalyainak betartasaval.

Rovidebb terjedelm( dokumentumokat fél 6ran bellil, hosszabbakat elére megbeszélt
idopontra vallalunk.

Nem masolunk:

- egész dokumentumot,

- kéziratot,

- 1850 el6tti dokumentumokat.

- rossz allapoti dokumentumokat (akkor sem, ha az 1850 utan keletkezett).
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Romai Katolikus Egyhazi Gyiijtemény Konyvtaranak szolgaltatasi dijai
2009. januar 1-tol

Masolas:

A/4-es méret 20 Ft/oldal
A/3-as méret 40 Ft/oldal
Szkennelés 200 Ft/oldal
Szamitdégépes nyomtatas 30 Ft/oldal
Késedelmi dij: 100 Ft/dok./nap
Dokumentum elvesztése A dokumentum gy(jteményi értékét
esetén: kell megtériteni.
Internet-hasznalat: ingyenes
Szamitogép-hasznalat: ingyenes
Felszodlitas dija:

. Felszolitas: 500 Ft

Il. Felszolitas: 800 Ft

. Felszolitas: 1.500 Ft
Irodalomkutatas: 50 Ft/tétel
Egyel konywtan 800 Ft/6ra
szolgaltatas:

Az elveszett, vagy sértilten visszahozott dokumentumoknal a
konyvtar altal megallapitott gytjteményi érték a térités alapja,
amely az eredeti érték tobbszordse is lehet!

Az olvaséteremben nem szabad sajat fényképezégépet hasznalni.

Egyéb szolgaltatasokat (pl. bibliogréfia készitése kutatomunkahoz) csak egyedi
elbiralas alapjan végziink, ezekre kotelezettséget nem vallalunk.

Ill. Kérés és figyelmeztetés

Tisztelettel kérjiik a Kedves Olvasodinat, hogy pontosan tartsak be a szabalyzat
elbirasait, s az olvasoteremben tartézkodjanak minden olyan megnyilvanulastol
(étkezés, telefonalas, hangos beszéd), amivel masok munkajat zavarjak!
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Az éltalanos szabalyoktdl a Gyljtemény vezetdjének kiilon engedélyével lehet eltérni.
A konyvtar atmenetileg megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, aki
barmilyen médon megsértette a konyvtarhasznalat eldirasait.

3. A SAROSPATAKI ROMAI KATOLIKUS EGYHAZI GYUJTEMENY
LEVELTARHASZNALATI SZABALYZAT A LEVELTARI ANYAG KUTATOI
SZAMARA

I. Kutatas a levéltari anyagban

A kutato a levéltari kutatas megkezdése el6tt kutatoi adatlapot tolt ki, mely
tartalmazza a kutatoé azonositasahoz sziikséges személyes adatokat.

A kutatoé az adatlap rovatait pontosan és a valosagnak megfeleléen tartozik kitolteni,
alairni, s a feltlintetett adatok hitelességét a kutatas megkezdése el6tt - sziikség
esetén - okmanyszertien (személyi igazolvany, utlevél, megbizolevél) tartozik igazolni.

Il. A kutatas adminisztrativ feltételei

Amennyiben az egyszer mar kutatasi engedélyt kapott kutato ujabb téma kutatasat
kivanja elkezdeni, ugy 0j kutatéi adatlapot koteles benyujtani.

A kutato6 a kutatando iratanyagot 6rjegy kitoltésével kéri. Az 6rjegyeken a kért
iratanyag pontos megjelolése és jelzete tiintetendo fel.

A Levéltar az egy napra benyujthatoé érjegyek szamat négyben, az egy napra kiadhato
levéltari anyagmennyiséget a raktari egységként kikért iratanyag esetében harom
doboz vagy levéltari-fond terjedelemben maximalizalja.

Ha a kutaté a maga érkezését a kutatni szandékolt anyag pontos jelzeteinek
kozlésével egylitt az érkezése el6tt a Gyljteményi levéltarnak jelezte, és az anyagra
vonatkozéan nem allnak fenn kutatasi korlatozasok, a kutatas megkezdésére azonnal
jogosult.

Minden esetben koteles a Levéltar gondoskodni arrdl, hogy a kutaté levéltari anyaggal
valé folyamatos ellatasa — a GyUjtemény feladatainak ellatasaval 6sszhangban -
biztositva legyen.
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Rendezetlen fondok, rendezés, kutatas, kiallitas, kolcsonzés vagy restauralas alatt 1évo
iratanyagra vonatkozo 6rjegy nem allithato ki és nem fogadhat6 el ezekre vonatkozé
kutatasi kérelem.

A kutatasra kiadott iratanyagban a kutatast a kutatonak onalléan kell végeznie, a
kutatoszolgalatot ellaté dolgozos a kutatashoz sziikséges altalanos, technikai jellegti
tajékoztatason kivil semmilyen kozremikodésre [nyelvi segitség, szovegolvasas,
tartalmi magyarazat, stb.) nem kotelezhetd.

A kutato a kutatas menetét illetéen koteles a Levéltar mindenkori lehetéségeihez
alkalmazkodni.

IIl. A kutatoterem hasznalata

A kutatok a levéltari anyagot kizarolag a kutatéteremben a Gy(Gjteményi Levéltar
kijelolt munkatarsanak feltigyelete mellett hasznalhatjak.

A kutatéterem nyitvatartasi rendje megegyezik a kutaténappal:
Szerda: 10.00 - 15.00 éra

A kutaté az iratanyag kézhezvétele el6tt koteles kabatjat és taskajat a Gydjteményi
Levéltar munkatarsa altal megjel6lt helyen elhelyezni.

A kutatoteremben a dohanyzas, nyilt lang és a mobiltelefon hasznalata szigoruan tilos!

A kutatok a Gyujtemény épliletének e célra kijelolt helyén dohanyozhatnak! A
kutatéteremben étkezni tilos.

A kutatok a kutatas sordn beszélgetéssel vagy mas modon masok, illetve a
Gy(jtemény munkatarsainak munkdjat nem zavarhatjak!

IV. A levéltari anyag hasznalata

A Gyljtemény kéri a kutatokat, hogy az altaluk kutatott iratokat a legnagyobb
gondossaggal kezeljék!

www.rkegy.hu




ROMAI KATOLIKUS EGYHAZI GYUJTEMENY " SzeNT ERZseBiT HAZ

3950 Sérospatak, Szent Erzsébet Ut 13. Telefon: 436 47 314 107 E-mail: info@rkegy.hu

A kutatdsra atvett iratanyagot a kutato koteles eredeti rendjében és fizikai allapotaban
keveredéstdl és fizikai rongalodastol, szennyezdédéstél mentesen hasznalni és
visszaszolgaltatni, beleértve az iratanyaghoz tartozo taroléeszkozt is.

Tilos az iratanyag kozé jelzéseket, az iratokon barmilyen alahizast, megjegyzést tenni,
atrajzolni, atirassal &tmasolni, a jegyzetpapirt az iratanyagra helyezve azon irni!

A kutato a kutatasra kikért anyagrol kilon megrendeldn — térités ellenében -
fénymasolatot kérhet.

A Gyljtemény az 1848 elétti iratok, kotetek, a felekezeti anyakonyvet, valamint a
térképek és tervrajzok fénymasolasat allagvédelmi szempontok miatt korlatozta, azok
masolast csak kiilonleges esetben, egyedi elbiralas alapjan a Gy(jteményvezetd, ill.
tavollétében a helyettesitésére kijelolt személy engedélyezheti.

A fénymasolast kizarélag az azzal megbizott munkatars végezheti!

A kutato a kutatonap végén koteles a kutatott anyagot a kutatészolgalatot ellato
munkatarsnak visszaszolgaltatni. Két kutatasi eset kozott legfeljebb 14 nap haladék
engedélyezhetd. Amennyiben a kutaté nem jelenti be, hogy a kutatast mikor éhajtja
folytatni, Ugy 8 napon tul az iratanyagot szabdlyszer(en vissza kell helyezni. A kutatasi
engedéllyel rendelkez6 személy érkezését és a kutatasi anyag-igényét koteles irasban
vagy telefonon legaldbb egy nappal a kutatas megkezdése el6tt jelezni a Gytjteményi
levéltar megbizott munkatarsanak.

A szabalyszerU kutatasi engedély birtokaban és szabalyszer( kutatas soran nyert
adatok kozreadasaval kapcsolatosan felmertilheté szakmai kérdésekre, vagy szerzoi
jogot érintd polgari vagy blintet6jogi vonatkozasu kérdésekre vonatkozoan a
Gyujteményi Levéltar semminem( kotelezettséget és felel6sséget nem vallal.

A kutaté nyilatkozatban vallalja, hogy a kutatasai soran megismert és kigy(jtott
személyes adatokat az adatvédelmi torvényben meghatarozott médon kezeli és
hasznalja fel.

Kérjiik a kutatokat, hogy a Gyljteményi Levéltar anyaga alapjan készitett publikaciok
(kozlés, feldolgozas) bibliografiai adatait irasban sziveskedjenek a gytjteményi

Levéltarral kozolni.

A Levéltar anyagara vonatkozo hivatkozas formaja a kovetkezoé:

www.rkegy.hu
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3950 Sarospatak, Szent Erzsébet Ut 13. | Telefon: +36 47 314 107 E-mail: info@rkeqy.hu

Romai Katolikus Egyhazi Gyujtemény, Sarospatak + az iratanyag jelzete

A kutatészolgalatot ellaté munkatarsa a levéltar hasznalati szabalyzat megsértése
esetén koteles figyelmeztetni a kutatot, a szabalyzatban foglaltak tobbszori
megsértése esetén kutatdszolgalatot ellaté munkatars koteles errdl tajékoztatni a
GyUjtemény vezetdjét, tavolléte esetén a helyettesitésére kijel6lt munkatarsat.

Ervényes: 2013. januar 1-t6l
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